附件2：
2020-2021学年第一学期期末考试命题工作进度表
	考试批次
	进度安排
	事项
	完成时间
	负责人

	第一批
期末考试

	第一阶段
	编制《命题计划表》
	10月21日（第8周周三）
	命题人

	
	第二阶段
	命题并填写《武汉工商学院考试命题与试卷审查表》
	10月26日（第9周周一）
	任课教师

	
	第三阶段
	教学单位审核
	10月30日（第9周周五）
	系主任、
教学副院长

	
	第四阶段
	提交资料：《武汉工商学院考试命题与试卷审查表》，课程试卷AB卷，《武汉工商学院考试印卷表》,《命题计划表》
	11月2日（第10周周一）
	教学秘书

	第二批、第三批
期末考试

	第一阶段
	编制《命题计划表》
	11月16日（第12周周一）
	命题人

	
	第二阶段
	命题并填写《武汉工商学院考试命题与试卷审查表》
	11月23日（第13周周一）
	任课教师

	
	第三阶段
	教学单位审核
	11月27日（第13周周五）
	系主任、
教学副院长

	
	第四阶段
	提交资料：《武汉工商学院考试命题与试卷审查表》，课程试卷AB卷，《武汉工商学院考试印卷表》
	11月30日（第14周周一）
	教学秘书
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