


武汉工商学院
2022届学生专业综合实习工作方案


 学    院（公章）：                                     
专业综合实习负责人：                                
联系方式：                                           
专业综合实习联络人：                                
联系方式：                                            
专业综合实习起止时间：        ------     
时    间：                             
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	一、基本情况
（一）专业综合实习基本情况

	序号
	专业
	毕业生人数
	实习指导教师数
	拟实习人数
	拟考研人数
	接纳学生实习基地数

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	（二）接纳专业综合实习的实习基地基本情况

	序号
	实习单位名称
	专业
	市内/省内/省外
	计划提供岗位数
	计划提供岗位类型
	岗位是否专业对口

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	二、总体安排

	（一）组织机构：（包括本单位组织架构、各类参与人员等）

	（二）工作计划(明确专业综合实习动员安排、实习招聘安排和自主实习申请、考研截止申请时间和指导老师分配等，其他事项时间安排.可分专业填写，也可以学院为单位填写。)

	序号
	起止时间
	事项
	负责人
	如分专业安排，请注明专业

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	三、学院专业综合实习具体要求

	（一）专业综合实习过程管理（包括但不限于以下内容：1.学院实习过程管理措施、指导教师和学生考核办法；2.提交周日志数量和质量的要求、签到要求、实习报告质量要求、实习考核要求等进行明确；3.学院走访、检查计划；4.其他）

	（二）实习生安全管理和纪律要求

	（三）考研学生的申请程序和相关要求

	（四）实习考核要求（原则上指导教师评价占50%，实习单位评价占50%，学院可根据本单位实习工作具体实施情况，制定本单位考核标准。）

	（五）实习指导教师工作要求（包括但不限于：实习指导教师指导人数、指导内容、指导形式与要求、指导教师考核等）

	四、实习经费预算（要求：1.各学院实习公共支出与实习管理经费不高于70%，学生所需经费不低于30％，指导教师的课时数补贴不超过2课时/生；2.实习教学经费支出范围包括租车费、差旅费、招待费、学生费用、教师指导费、交流表彰、实习基地建设费、实习答辩费、实习保险费等组成。差旅费按照《武汉工商学院差旅费管理办法》执行，除旅游管理专业综合实习费用包括景点门票外，其他专业均不包括景点门票。）

	序号
	支出类型（实习公共支出与实习管理费/学生经费）
	支出名目
	核算标准
	预算金额
	预计使用时间（注明使用学期即可）
	[bookmark: _GoBack]备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	总计：
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




	附件：实习指导教师名单（一般每位指导教师的指导人数不超过25人）

	序号
	专业
	教师姓名
	工号
	职称
	指导人数
	校内/校外

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	



