大学英语期末考试监考注意事项

1、 听力播放注意事项：
本、专大学英语需采用调频台播放听力，注意提醒考生考试时带上耳机注意调试。试音口令为“武汉工商学院英语调频台”等。播放频率为85.0HZ。试音时间为考前10分钟。
听力播放时间：
      12月27日    10点30分      大学英语（3）  
 20级本科，18,19级本科重修   10点40播放听力
 15点20分     大学英语（1）  
21级本科，18,19,20级级本科重修     15:30播放听力
      12月29日    13点10分     大学英语（1）  
21级专科          13点20 播放听力
21级专升本        13点50 播放听力                                               
 请监考老师看清自己所在考场的试卷类型并提前提醒学生听力播放时间。

二、答题卡、答题纸填涂注意事项
1. 答题卡上姓名和考号可用铅笔或钢笔填写，试卷类型和准考证号下面相应的数字只能用HB或2B的铅笔涂写，由于答题卡上的准考证号为9位数， 17级、20、21级学生的学号只有8位数字，所以统一在学号前加上数字0， 18、19级学生的学号有10位数字，所以统一去掉学号第一位，从第二位开始填涂答题卡。
2. 提醒学生在答题卡上姓名栏中上面写学生自己的姓名；下面写英语教师的姓名，填写时不要超出方框。
3. 提醒学生在答题卡上试卷代号后面根据所发试卷的类型在A、 B、C、D相应字母中间用铅笔划线。不划者按零分处理。
4. 答题卡不能折叠，也不能破坏边线，黑色边线不能填涂，也不要在右侧涂画，请监考老师不要在答题卡右侧写数字统计人数，否则机器无法读卡，请任课老师和监考老师都提醒下学生。
    5.  提醒学生在答题纸（Answer sheet）上面写明自己的姓名、学号、班级及英语教师的名字。根据试卷每题的要求将答案分别填写在答题卡和答题纸上。

三、 领交卷注意事项：
1． 请注意，根据学校最新考试规定，监考员同时到场才发放试卷，请老师们准时领卷。另试卷袋里有该考场里的学生名单两份，一份贴在教室外面核对学生身份、布置考场，一份给学生签字确认。所有大学英语考试领卷和交卷工作均在综合楼904办公室进行。 
2． 考试时间为100分钟，收答题卡时按教师分好即可，不用排序。
[bookmark: _GoBack]收试卷时将最后一张答题纸撕下后按学生名单上的顺序顺好号后，放入文件袋里，请注意不要混淆答题纸和试卷，另请按每个教学班级单独放一份空白试卷，学生试卷一并收回。
3． 考场记录表一式两份，如果是合并考场，按每个班级2张填写，请监考老师认真填写，如有缺考或作弊将学生具体信息填写在表上。如发现舞弊，先提醒，确认舞弊的学生直接在考场违纪情况记录表上让学生签字确认舞弊行为。
4． 监考人员要认真履行监考职责，提前半个小时领试卷，提前15分钟一切准备就绪，等待学生进考场。
5． 监考期间不得聊天，看手机、看报纸等！维护正常考试秩序，严格执行考试纪律。不准吸烟，不能坐，不得看书、玩手机，互相谈笑，不准做与监考工作无关的事情。不得以任何方式提示或暗示试题答案，也不得对试题进行不必要的解释或说明。
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