附件8

武汉工商学院

本科毕业论文(设计)答辩程序与实施办法

一、答辩时间
答辩时间一般安排在5月下旬-6月上旬。
二、答辩程序
（一）资格审查。
凡本科生毕业论文(设计)按计划完成者，其论文需经指导教师评阅合格、评阅教师评阅合格，查重达到学校要求，方可参加答辩。
（二）答辩准备
答辩前，需将答辩时间、答辩流程、答辩小组成员、答辩学生顺序写在明显位置予以提前公布。答辩小组成员需详细审阅每位学生的毕业论文(设计)，了解论文(设计)的质量和水平，并准备答辩时应向学生提出的问题，拟定答辩提纲，为答辩作好准备。
（三）答辩过程

1.毕业论文(设计)答辩中，学生须报告自己毕业论文(设计)的主要内容并回答答辩小组成员的提问，每个学生的答辩时间不少于二十分钟，答辩小组对每位学生的提问不得少于3个问题。
2.答辩流程一般包括答辩小组组长宣布答辩规则、答辩学生报告论文主要内容、答辩小组提问、答辩人准备、答辩人答辩、答辩小组进行评议等六个步骤。
3.答辩小组专家应主要对以下几个方面进行质疑：
（1）现场陈述中的疑、错点；
（2）论文（设计）中的疑、错点；
（3）论文（设计）涉及的基本理论、基本技能；
（4）阶段性的成果及课题相关的国内、外动态；
（5）本课题的不足及完善方向、方法。
（四）成绩评定
1. 毕业论文（设计）的单项成绩和总成绩的评定，一律采用百分制计分（四舍五入后取整），具体评分标准按照武汉工商学院本科毕业论文（设计）量化评分参考标准执行。

2．总成绩评定时，包含指导教师评分、评阅教师评分和答辩评分三个部分，各部分所占比例为3:3:4。

3．对答辩小组提出的优秀毕业论文(设计)或评阅答辩中有争议的毕业论文（设计），由学院毕业论文（设计）工作委员会进行复议，最终确定成绩，并在答辩结束三天内向学生公布；
4. 二级学院毕业论文（设计）工作委员会有权调整毕业论文（设计）成绩。
三、实施办法
（一）各学院毕业论文(设计)答辩工作，在本院毕业论文（设计）工作委员会领导下进行；
（二）各学院可根据毕业生人数的多少，按专业成立若干个答辩小组。每一答辩小组，可设秘书一人(负责答辩时记录)，成员3～5人(不含秘书)；
（三）答辩小组的职责是安排答辩程序，主持答辩过程，评定学生答辩成绩并写出评价意见；
（四）答辩工作结束后，答辩小组应向学院做出书面报告，学院向学校做出总结报告。
（五）凡毕业论文（设计）成绩不及格者，作结业处理。在当年11月份可申请补答辩。学生补答辩由所在专业安排，一般应在校内进行。
