附件4

毕业论文材料填写、装订要求

毕业论文（设计）装订顺序

毕业论文（设计）按以下顺序装订：（1）封面 （2）原创性声明 （3）目录 （4）中文题目、中文摘要及关键词、英文题目、英文摘要及关键词 （5）正文 （6）注释  （7）参考文献 （8）附录（可选）（9）封底

毕业论文（设计）资料装袋存档要求

本科毕业论文（设计）及评审材料应立卷归档保存，材料收集阶段，须使用学校统一印制的“武汉工商学院毕业论文（设计）资料袋”。袋内主要装入已印好的毕业论文和评审材料。评审材料收集齐全后应装订成册。评审材料单独装订成册顺序为：（1）封面（标准格式见下页）（2）任务书（3）开题报告（4）指导记录表（5）指导教师评阅表（6）评阅教师评阅表（7）答辩情况记载表（8）成绩评定表（9）相似性检测报告（10）毕业论文附件材料

毕业论文相关材料填写要求
除以下几点特别要求必须手写的以外，其余内容可手写可打印：

（1） 所有文件表格的签名及落款时间；

（2）任务书的系审核意见栏与二级学院意见栏；

（3）开题报告表的指导小组评语和评议结果栏；

（4）答辩情况记载表的答辩小组成员签字栏与答辩小组提出的主要问题及学生回答问题情况栏；

（5） 成绩评定表的答辩小组评价意见及成绩评定栏与各学院审定意见栏；

（6）指导记录表的指导记录栏。

评审材料封面格式：
归 档 号：


武汉工商学院

本科毕业论文（设计）

档    案
学生姓名：                        学号：                 
单    位：        学院                专业      级     班
   指导教师：​​​                                  保管期限：永久
题    目：__________________________________________     
	序号
	归档材料名称
	时  间
	页

	1
	毕业论文（设计）任务书
	20    年   月   日
	

	2
	毕业论文（设计）开题报告
	20    年   月   日
	

	3
	毕业论文（设计）指导记录表
	20    年   月   日
	

	4
	毕业论文（设计）指导教师评阅表
	20    年   月   日
	

	5
	毕业论文（设计）评阅教师评阅表
	20    年   月   日
	

	6
	毕业论文（设计）答辩情况记载表
	20    年   月   日
	

	7
	毕业论文（设计）成绩评定表
	20    年   月   日
	

	8
	毕业论文（设计）相似性检测报告
	20    年   月   日
	

	9
	毕业论文（设计）正本
	20    年   月   日
	

	10
	毕业论文（设计）附件
	20    年   月   日
	











